
 

государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение  

Самарской области «Самарский социально – педагогический колледж» 

 (ГБПОУ «ССПК») 

Общепрофессиональные дисциплины 

ППССЗ 40.02.01 Право и организация социального обеспечения  
К учебному плану 2023 г. (утвержден 07.06.2023) Страница 1 из 30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
 

 

ПМ 02 Организационное обеспечение деятельности 

учреждений социальной защиты населения и органов 

Пенсионного фонда Российской Федерации 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г.о. Самара, 2023 г. 



 

государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение  

Самарской области «Самарский социально – педагогический колледж» 

 (ГБПОУ «ССПК») 

Общепрофессиональные дисциплины 

ППССЗ 40.02.01 Право и организация социального обеспечения  
К учебному плану 2023 г. (утвержден 07.06.2023) Страница 2 из 30 

 

 

Рабочая программа профессионального модуля разработана на основе 

Федерального государственного образовательного стандарта (далее – ФГОС)  

2014г. (в редакции 2016 г. изменен. Приказ Минпросвещения России от 13 

июля 2021 г. N 450) и программы подготовки специалистов среднего звена 

(далее – ППССЗ)  40.02.01 Право и организация социального обеспечения 

(базовая подготовка). 

  

 

Организация-разработчик: ГБПОУ «ССПК» 

 

Разработчик: Мартынова А.С., преподаватель ГБПОУ «ССПК» 

  

 

Рассмотрена и одобрена на заседании  

ПЦК информатики и информационно-коммуникационных технологий 

Протокол №__10__ от __25 мая___2023  года 

Председатель ПЦК _________ Изюмская Н.Г. 

 

 

Содержательная экспертиза от _08 апреля__ 2023 г. 

Эксперт: 

___Изюмская Н.Г._________________/_____________________ 

 

Техническая экспертиза от ___18 апреля__ 2023г. 

Эксперт: 

___Бажуткина Н.Н.________________/_____________________ 

 

 

Актуализация: 

 

_____________________________________________________________/ 2024 г. 

_____________________________________________________________/ 2025 г. 

 

 

 

 

 

 

http://ivo.garant.ru/document/redirect/402925837/12961


 

государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение  

Самарской области «Самарский социально – педагогический колледж» 

 (ГБПОУ «ССПК») 

Общепрофессиональные дисциплины 

ППССЗ 40.02.01 Право и организация социального обеспечения  
К учебному плану 2023 г. (утвержден 07.06.2023) Страница 3 из 30 

 

 

СОДЕРЖАНИЕ 
 

 

 

1.  ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

стр. 

 

4 

 

2.  РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ 

 

7 

 

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ 

 

8 

 

 

4.  УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

18 

 

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ (ВИДА 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ) 

 

32 

 



 

государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение  

Самарской области «Самарский социально – педагогический колледж» 

 (ГБПОУ «ССПК») 

Общепрофессиональные дисциплины 

ППССЗ 40.02.01 Право и организация социального обеспечения  
К учебному плану 2023 г. (утвержден 07.06.2023) Страница 4 из 30 

 

 

1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  

Организационное обеспечение деятельности учреждений социальной 

защиты населения и органов Пенсионного фонда Российской Федерации 

 
1.1. Область применения программы 

Рабочая программа профессионального модуля (далее программа) – 

является частью основной профессиональной образовательной программы по 

специальности СПО в соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.01 

Право и организация социального обеспечения (базовая подготовка)   

в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): 

Организационное обеспечение деятельности учреждений социальной 

защиты населения и органов Пенсионного фонда Российской Федерации 
и соответствующих профессиональных компетенций (ПК): 

ПК 2.1. Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций 

и других социальных выплат, а также услуг и льгот в актуальном состоянии. 

ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите и осуществлять их 

учет, используя информационно-компьютерные технологии. 

ПК 2.3. Организовывать и координировать социальную работу с отдельными 

лицами, категориями граждан и семьями, нуждающимися в социальной 

поддержке и защите. 

Обязательная часть рабочей программы дополнена вариативной частью, 

разработанной с учетом региональных требований и запросов работодателя, что 

дает возможность расширения и углубления подготовки обучающихся по 

специальности 40.02.01 «Право и организация социального обеспечения». 

Рабочая программа профессионального модуля может быть использована 

при реализации программы среднего профессионального образования по 

специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения при 

наличии среднего (полного) общего образования, в дополнительном 

профессиональном образовании при повышении квалификации, подготовке  и 

переподготовке специалистов в системе социального обеспечения. Опыт 

работы не требуется. 
 

1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля: 

      С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе 

освоения профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт: 

- подержания в актуальном состоянии базы данных получателей пенсий, 
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пособий, компенсаций, услуг, льгот и других социальных выплат с 

применением компьютерных технологий; 

- выявления и осуществления учета лиц, нуждающихся в социальной защите; 

- организации и координирования социальной работы с отдельными лицами, 

семьями и категориями граждан, нуждающимися и социальной поддержке и 

защите с применением компьютерных и телекоммуникационных технологий; 

- консультирования граждан и представителей юридических лиц но вопросам 

пенсионного обеспечения и социальной защиты населения с применением 

компьютерных и телекоммуникационных технологий; 

- участия в организационно-управленческой работе структурных 

подразделений органов и учреждений социальной защиты населения, органов 

Пенсионного фонда Российской Федерации; 

Общие и 

профессиональные 

компетенции (ОК, ПК) 

Знать Уметь 

ПК 2.1 - 2.3 нормативные правовые акты 

федерального, 

регионального, 

муниципального уровней, 

локальные нормативные 

акты организаций, 

регулирующие организацию 

работы органов Пенсионного 

фонда Российской 

Федерации и социальной 

защиты населения; 

- систему государственных 

органов и учреждений 

социальной защиты 

населения, органов 

Пенсионного фонда 

Российской Федерации; 

организационно-

управленческие функции 

работников органов и 

учреждений социальной 

защиты населения, органов 

Пенсионного фонда 

Российской Федерации; 

- передовые формы 

организации труда, 

информационно-

коммуникационные 

- поддерживать в 
актуальном состоянии базы 

данных получателей пенсий, 

пособий, компенсаций, услуг 

и других социальных выплат 

с применением 

компьютерных технологий; 

- выявлять и осуществлять 

учет лиц, нуждающихся в 

социальной защите; 

- участвовать в 

организационно-

управленческой работе 

структурных подразделений 

органов и учреждений 

социальной защиты 

населения, органов 

Пенсионного фонда 

Российской Федерации; 

- взаимодействовать в 

процессе работы с органами 

исполнительной власти, 

организациями, 

учреждениями, 

общественными 

организациями; 

- собирать и анализировать 

информацию для 
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технологии, применяемые в 

органах Пенсионного фонда 

Российской Федерации, 

органах и учреждениях 

социальной защиты 

населения; 

- процедуру направления 

сложных или спорных дел по 

пенсионным вопросам и 

вопросам оказания 

социальной помощи 

вышестоящим в порядке 

подчиненности лицам; 

- порядок ведения базы 

данных получателей пенсий, 

пособий, компенсаций и 

других социальных выплат, 

оказания услуг; 

- документооборот в системе 

органов и учреждений 

социальной защиты 

населения, органов 

Пенсионного фонда 

Российской Федерации; 

- федеральные, 

региональные, 

муниципальные программы 

в области социальной 

защиты населения и их 

ресурсное обеспечение; 

- Кодекс профессиональной 

этики специалиста органов и 

учреждений социальной 

защиты населения, органов 

Пенсионного фонда 

Российской Федерации. 

статистической и другой 

отчетности; 

- выявлять по базе данных 

лиц, нуждающихся в мерах 

государственной социальной 

поддержки и помощи, с 

применением компьютерных 

технологий; 

принимать решения об 

установлении опеки и 

попечительства; 

- осуществлять контроль и 

учет за усыновленными 

детьми, детьми, принятыми 

под опеку и попечительство, 

переданными на воспитание 

в приемную семью; 

- направлять сложные или 

спорные дела по 

пенсионным вопросам, по 

вопросам оказания 

социальной помощи 

вышестоящим в порядке 

подчиненности лицам; 

- разграничивать 

компетенцию органов 

социальной защиты 

населения, Пенсионного 

фонда Российской 

Федерации, определять их 

подчиненность, порядок 

функционирования; 

- применять приемы 

делового общения и правила 

культуры поведения в 

профессиональной 

деятельности; 

- следовать этическим 

правилам, нормам и 

принципам в 

профессиональной 

деятельности; 
 

1.3. Количество часов на освоение программы профессионального модуля: 

всего – 351 час, в том числе: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 243 часов, включая: 

garantf1://70399708.1000/
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обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 162 часа; 

самостоятельной работы обучающегося – 81 час; 

          учебной и производственной практики – 108 часов. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  
 

Результатом освоения программы профессионального модуля является 

овладение обучающимися видом профессиональной деятельности (ВПД) 

Организационное обеспечение деятельности учреждений социальной 

защиты населения и органов Пенсионного фонда Российской Федерации, в 

том числе профессиональными (ПК).  

 

Код Наименование результата обучения 

ПК 2.1. ПК 2.1. Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, 

компенсаций и других социальных выплат, а также услуг и льгот в 

актуальном состоянии. 

ПК 2.2.  

 

ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите и 

осуществлять их учет, используя информационно-компьютерные 

технологии. 

ПК 2.3.  ПК 2.3. Организовывать и координировать социальную работу с 

отдельными лицами, категориями граждан и семьями, нуждающимися 

в социальной поддержке и защите. 

 

Планируемые личностные результаты в ходе реализации основной 

образовательной программы СПО 

 

Наименование профессионального 

модуля,  

учебной дисциплины  

Код личностных результатов 

реализации программы 

воспитания  

ПМ.00 Профессиональные модули 
 

ПМ.02 

Организационное 

обеспечение деятельности 

учреждений социальной 

защиты населения и 

органов Пенсионного фонда 

Российской Федерации 

 

МДК.02.01 

Организация работы органов 

и учреждений социальной 

защиты населения, органов 

Пенсионного фонда 

Российской Федерации 

(ПФР) 

ЛР 1,2,3,4,6,7 
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Личностные результаты  

реализации программы воспитания  

(дескрипторы) 

Код личностных 

результатов  

реализации  

программы  

воспитания 

Осознающий себя гражданином и защитником великой страны ЛР 1 

Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстрирующий 

приверженность принципам честности, порядочности, открытости, 

экономически активный и участвующий в студенческом и 

территориальном самоуправлении, в том числе на условиях 

добровольчества, продуктивно взаимодействующий и участвующий в 

деятельности общественных организаций 

ЛР 2 

Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам 

гражданского общества, обеспечения безопасности, прав и свобод 

граждан России. Лояльный к установкам и проявлениям 

представителей субкультур, отличающий их от групп с деструктивным 

и девиантным поведением. Демонстрирующий неприятие и 

предупреждающий социально опасное поведение окружающих 

ЛР 3 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, 

осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к 

формированию в сетевой среде личностно и профессионального 

конструктивного «цифрового следа» 

ЛР 4 

Проявляющий уважение к людям старшего поколения и готовность к 

участию в социальной поддержке и волонтерских движениях 
ЛР 6 

Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий 

собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех 

формах и видах деятельности. 

ЛР 7 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

3.1. Тематический план профессионального модуля 

 
Код 

професси

ональны

х 

компете

нций 

Наименования 

разделов 

профессионального 

модуля 

Всего 

часов 

 

Объем времени, отведенный на освоение 

междисциплинарного курса (курсов) 

Практика 

Обязательная аудиторная 

учебная нагрузка 

обучающегося 

Самостоятель-

ная работа 

обучающегося 

Учебная, 

часов 

Производст-

венная 

(по профилю 

специальнос

ти) 

часов 

 

Всего

, 

часов 

в т.ч. 

практи

ческие 

занятия 

часов 

в т.ч., 

курсовая 

работа 

(проект), 

часов 

Всего, 

часов 

в т.ч., 

курсовая 

работа 

(проект), 

часов 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

ПК 1-3 Раздел 1.    Социальная 

защита населения РФ 

28 20 10 - 8 - - - 

ПК 1-3 Раздел 2.   Органы 

социальной защиты и 

их функции 

190 125 87 65 

 

- - 

 
Раздел 3. Принципы и 

практики бережливого 

производства 

25 17 
 

8 
  

 Производственная 

практика, (по профилю 

специальности), часов 

108  108 

Всего: 351 162 97 - 81 - - 108 
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3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ) 

 
Наименование 

разделов 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала, практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ 

(проект) 

Объе

м 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1 ПМ 2.   

Социальная 

защита населения 

РФ 

 28  

МДК.02.01. 

Организация 

работы органов и 

учреждений 

социальной 

защиты населения 

и органов ПФР   

   

Тема 1.1.   Общее 

понятие 

организации 

работы органов 

социальной 

защиты населения 

 

Содержание 4  

1 Понятие и система социальной защиты 

населения 

2 1 

2 Источники финансирования социальной 

защиты населения РФ 

2 2 

Практические занятия 2  

1 Определение категорий граждан, 

нуждающихся в социальной защите 

2  

Самостоятельная работа обучающихся. 4  

1 Изучение структуры социальной защиты 

населения г.о.Самара 

4  

 

 

 

 

Тема 1.2 Правовое 

обеспечение 

социальной 

защиты населения 

РФ 

Содержание 6  

1 Правовые основы социального обеспечения и 

социальной 

1  

2 Федеральные законы, определяющие 

социальную политику государства в 

отношении семьи, женщин и детей 

1  

3 Федеральные законы, определяющие 

социальную политику государства в 

отношении граждан пожилого возраста  

инвалидов 

2  

4 Федеральные законы, определяющие 

социальную политику государства в 

отношении социального обслуживания 

населения 

2  
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Практическое занятие 8  

1 Анализ федеральных законов, определяющих 

социальную политику государства в 

отношении трудоспособного населения 

2  

2 Анализ федеральных законов, определяющих 

социальную политику государства в 

отношении безработных 

2  

3 Определение принципов права социального 

обеспечения 

2  

4 Составление сводной таблицы нормативных 

документов в соответствии с направлениями 

социальной защиты населения 

2  

Самостоятельная работа обучающихся. 4  

1 Сравнительный анализ системы социальной 

защиты населения РФ советского и 

современного периодов 

2  

2 Определение значения реформирования 

системы социальной защиты населения РФ 

2  

Раздел 2 Органы 

социальной 

защиты и их 

функции 

 190  

Тема 2.1 

Характеристика 

органов 

социальной 

защиты населения 

и понятие об их 

организации 

Содержание 4  

1 Государственные органы социальной защиты 

населения 

1  

2 Министерства труда и социального развития 

РФ 

1  

3 Органы исполнительной власти субъектов РФ 1  

4 Районные (городские) органы социальной 

защиты населения 

1  

Практическое занятие 10  

1 Анализ деятельности общественных органов в 

области социальной защиты и обслуживания 

населения (ВОИ, ВОГ, ВОС) 

2  

2 Подбор нормативно-правовых актов, 

регулирующих деятельность общественных 

органов в области социальной защиты и 

обслуживания населения (ВОИ, ВОГ, ВОС) 

3  

3 Анализ деятельности Управления социальной 

защиты населения 

2  

4 Анализ деятельности структурных единиц 

Управления социальной защиты населения 

3  
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Самостоятельная работа обучающихся. 4  

1 Определение возможностей ВОИ в 

современном обществе 

2  

2 Определение возможностей ВОГ в 

современном обществе 

    2  

Тема 2.2 

Организация 

работы районных 

(городских) 

органов 

социальной 

защиты населения 

 

Содержание 

 

6  

 Взаимодействие органов социальной населения 

с государственными, профсоюзными и другими 

общественными организациями 

1  

 Организация работы районных (городских) 

органов социальной защиты населения по 

назначению и выплате государственных 

пособий на детей 

1  

 Организация работы органов социальной 

защиты по материально-бытовому и 

социальному обслуживанию населения 

1  

 Организация работы органов социальной 

защиты по начислению и выплате пенсий и 

пособий 

1  

 Организация работы органов социальной 

защиты населения по направлению граждан в 

стационарные учреждения социального 

обслуживания 

1  

 Основные направления деятельности 

специалистов социальной работы в семье 

1  

Практическое занятие 13  

1 Анализ функциональных обязанностей 

должностных лиц районного, городского 

управления социальной защиты населения 

2  

2 Анализ прав и обязанностей сотрудников 

районного (городского) органа социальной 

защиты населения 

2  

3 Анализ подготовки дел получателей 

социальных пособий 

2  

4 Анализ подготовки дел получателей 

компенсационных выплат 

2  

5 Изложение содержания справочно-

кодификационный работы в органах 

социального обеспечения 

2  

6 Анализ организации работы районного 

(городского)органа социальной защиты по 

трудоустройству и профессиональному 

обучению инвалидов 

3  
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Самостоятельная работа обучающихся. 9  

1 Анализ деятельности Всероссийского общества 

слепых 

3  

2 Анализ возможностей трудоустройства людей 

с ограниченными возможностями здоровья 

3  

3 Анализ деятельности органов социальной 

защиты населения в области реабилитации 

инвалидов 

3  

Тема 2.3 

Пенсионный фонд 

РФ в системе 

обязательного 

пенсионного 

страхования РФ 

Содержание 

 

11  

1 Правовое положение, задачи и функции ПФР 1  

2 Организация работы отделений ПФ субъектов 

РФ 

1  

3 Организация работы городских (районных) 

управлений ПФР 

1  

4 Отдел персонифицированного учета 

взаимодействия со страхователями и 

застрахованными лицами 

1  

5 Отдел оценки пенсионных прав 

застрахованных лиц. Отдел назначения и 

перерасчета пенсий. Отдел выплаты пенсий 

1  

6 Государственное регулирование обязательного 

пенсионного страхования в РФ 

1  

7 Организация и ведение индивидуального 

(персонифицированного) учета для целей 

обязательного пенсионного страхования 

1  

8 Развитие законодательной базы 

индивидуального (персонифицированного) 

учета 

1  

9 Обеспечение достоверности сведений о стаже 

на соответствующих видах работ 

застрахованных лиц 

1  

10 Взаимодействие органов Пенсионного фонда 

РФ с различными федеральными, 

региональными и муниципальными органами  

1  

11 Взаимодействие ПФР с негосударственными 

пенсионными фондами 

1  

Практическое занятие 27  

1 Анализ правовой деятельности ПФР 2  

2 Определение различий в нормах 

предоставления пенсий 

3  

3 Определение различий в нормах 

предоставления пенсий 

2  
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4 Определение компетенций и порядок 

функционирования ПФР 

2  

5 Определение порядка управления, 

формирования и расходования средств ПФР 

2  

6 Анализ функциональных обязанностей лиц 

управлений ПФР в городах (районах) 

2  

7 Анализ организации работы пенсионной 

службы в условиях автоматизированного 

процесса назначений (перерасчета) выплаты и 

доставки пенсий 

2  

8 Определение порядка обращения за пенсиями и 

правил приема граждан специалистами ПФР 

2  

9 Составление алгоритма приема и обработки 

документов для назначения/перерасчета пенсий 

2  

10 Организация заблаговременной работы по 

формированию индивидуальных лицевых 

счетов застрахованных лиц, уходящих на 

пенсию 

2  

11 Подготовка и оформление пенсионного дела. 

Создание пенсионного дела в программе «1С: 

Документооборот». 

2  

12 Определение особенностей работы комиссии 

по назначению пенсий 

2  

13 Планирование и организация работы с 

обращениями граждан 

2  

Самостоятельная работа обучающихся. 20  

1 Подготовка докладов о ПФ 2  

2 Определение особенностей планирования 

работы в органах ПФР 

2  

3 Анализ информационного сайта Департамента 

социальной защиты Самарской области 

3  

4 Определение нормативно-правовой базы, 

регулирующей документальную проверку 

достоверности предоставленных сведений о 

трудовом стаже страхователем 

3  

5 Подготовка докладов о НПФ 2  

6 Составление рейтинга негосударственных 

пенсионных фондов 

3  

7 Составление  пенсионного дела 5  

Тема 2.4 

Организация 

работы органов 

социального 

Содержание 

 

6  

1 Организация работы Фонда социального 

страхования РФ 

1  
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обеспечения 

граждан 

пособиями по 

обязательному 

социальному и 

медицинскому 

страхованию 

2 Организация работы Фонда социального 

страхования России в субъектах РФ 

1  

3 Организация работы местных органов Фонда 

социального страхования РФ 

1  

4 Осуществление обеспечения граждан 

пособиями в организациях 

1  

5 Организация работы Федерального фонда 

обязательного медицинского страхования 

1  

6 Организация работы территориального фонда 

обязательного медицинского страхования 

1  

Практическое занятие 12  

1 Определение нормативно-правовой базы, 

регулирующей обязательное социальное 

страхование в РФ 

2  

2 Определение нормативно-правовой базы, 

регулирующей обязательной медицинское 

страхование в РФ 

2  

3 Определение прав граждан в системе 

медицинского страхования 

2  

4 Определение прав и обязанностей страхователя 2  

5 Решение ситуационных задач  2  

6 Определение рейтинга страховых компаний на  

современном рынке услуг 

2  

Самостоятельная работа обучающихся. 8  

1 Определение отличий страховых компаний в 

системе ОМС 

2  

2 Подготовка доклада о системе 

негосударственного (добровольного) 

социального страхования 

2  

3 Определение алгоритма оформления и 

компенсаций при различных видах 

государственного и негосударственного 

страхования 

2  

4 Анализ возможностей добровольного 

медицинского страхования в современных 

условиях 

2  

Тема 2.5 

Организация 

работы органов,   

осуществляющих 

социальную 

защиту 

безработных в РФ 

Содержание 

 

3  

1 Характеристика системы государственных 

органов по обеспечению занятости населения 

1  

2 Организация работы местных органов 

занятости населения 

1  

3 Особенности деятельности Центра занятости 1  
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населения 

Практическое занятие 6  

1 Анализ организации работы государственных 

органов по социальной поддержке и защите 

безработных в РФ 

2  

2 Определение методических рекомендаций по 

составлению ответов на письменные 

обращения граждан 

2  

3 Анализ организационно-управленческих 

функций работников отделов государственной 

службы занятости населения 

2  

Самостоятельная работа обучающихся. 6  

1 Анализ социальных программ государственной 

поддержки населения в сфере трудоустройства 

2  

2 Определение значения «Ярмарки вакансий», 

проводимых территориальными службами 

занятости населения 

2  

3 Анализ нормативных актов муниципального 

уровня, регламентирующих деятельность 

местных органов по обеспечению занятости 

населения (на примере Самарской области) 

2  

Тема 2.6 

Организации 

работы органов, 

осуществляющих 

социальную 

поддержку и 

защиту семей и 

детей, 

находящихся в 

трудной 

жизненной 

ситуации 

Содержание 

 

2  

1 Семейная политика государства 1  

2 Деятельность органов опеки и попечительства 1  

Практическое занятие 7  

1 Анализ нормативных актов, регулирующих 

вопросы социальной поддержки и защиты 

семьи, женщин и детей 

3  

2 Анализ организации и охраны здоровья матери 

и ребенка 

2  

3 Определение типов семей, относящихся к 

«группе риска» 

2  

Самостоятельная работа обучающихся. 6  

1 Определение понятия «малообеспеченная 

семья» и способы ее социальной поддержки и 

защиты 

2  

2 Определение основных направлений 

деятельности специалистов социальной работы 

в семье 

2  

3 Анализ социальной политики государства в 

отношении охраны труда женщин и 

2  
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несовершеннолетних 

Тема 2.7. 

Организация 

работы органов, 

осуществляющих 

социальную 

поддержку и 

защиту лиц 

пожилого возраста 

и инвалидов, 

находящихся в 

трудной 

жизненной 

ситуации 

Содержание 

 

2  

1 Виды социального обслуживания населения 1  

2 Структура центра социального обслуживания 

населения 

1  

Практическое занятие 6  

1 Определение категорий граждан, 

нуждающихся в социальном обслуживании в 

соответствии с нормативной базой 

2  

2 Решение практических ситуаций 2  

3 Варианты населения как вида социального 

обслуживания 

2  

Самостоятельная работа обучающихся 6  

1 Характеристика социальных услуг, 

предоставляемых пожилым и инвалидам 

1  

2 Определение возможных вариантов 

консультирования при оказании социальных 

услуг 

1  

3 Обсуждение вариантов схем консультирования 

специалистом социальной защиты населения 

1  

Тема 2.8 

Профессиональная 

этика 

специалистов 

социальной сферы 

Содержание 

 

4  

1 Профессиональная работа специалистов 

органов социальной защиты населения 

1  

2 Информационно-компьютерные технологии, 

используемые органами социальной защиты 

при выявлении лиц, нуждающихся в 

социальной защите 

3  

Практическое занятие 6  

1 Правила учета лиц, нуждающихся в 

социальной защите, используя ИКТ 

2  

2 Анализ организационно-управленческих 

функций работников отдела семьи, опеки и 

попечительства 

2  

3 Определение полномочий органов опеки и 

попечительства 

2  

Самостоятельная работа обучающихся 7  

1 Анализ организационно-управленческих 

функций работников отделов, 

осуществляющих обеспечение граждан 

пособиями по обязательному социальному 

1  
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страхованию 

2 Анализ организационно-управленческих 

функций работников отделов, 

осуществляющих медицинскую помощь 

гражданам 

1  

3 Определение документов работником, 

осуществляющим медицинскую помощь, при 

приеме граждан 

1  

Раздел 3. 

Принципы и 

практики 

бережливого 

производства 

  25  

 Содержание 

 

17  

1 Метод визуализации  проблемы 2  

2 Метод составления карты потока ценностей 

(Value Stream Mapping) 

4  

3 Метод моделирования ошибок (Poka - yoke) 2  

4 Диаграмма Исикавы (FB) 2  

5 Диаграмма Парето 3  

6 Диаграмма разброса 2  

7 Карта потока создания ценностей  2  

Самостоятельная работа обучающихся. 8  

1 Анализ метод быстрой переналадки (SMED) 3  

2 Обсуждение вариантов моделирования ошибок 3  

3 Определение алгоритма  потока создания 

ценностей 

2  

Производственная практика (по профилю) 

Анализ нормативно-правовых актов, регламентирующих деятельность 

организации.  

Работа в архиве с личными делами получателей пенсий и пособий.  

Формирование пенсионных и личных дел получателей пенсий и пособий, 

других социальных выплат и пособий 

Рассмотрение пенсионных обращений граждан  

Составление решений об отказе назначений пенсий, пособий, 

компенсаций и других социальных выплат, используя информационные и 

справочно-правовые системы.  

Составление ответов на письменные обращения граждан с 

использованием информационных справочно-правовых систем в 

108  
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модельной ситуации. 

Составление информационного письма об изменениях в области 

пенсионного обеспечения. 

Рассмотрение права на предоставлении услуг и мер социальной 

поддержки отдельным категориям граждан. 

Разработка индивидуальных программ реабилитации инвалидов.  

Определение нуждаемости в санаторно-курортном лечении, 

протезировании и транспортных средств.  

Проведение консультативной беседы по разъяснению порядка получения 

недостающих документов и сроки их предоставления. 

Ведение телефонных переговоров.  

Разработка проекта и проведение беседы с пожилыми людьми и 

инвалидами по различной тематике. 

Подготовка и проведение консультации пожилого человека и инвалида с 

учетом их индивидуальных особенностей. 

Организация и проведение психолого-консультационной помощи 

пожилым и инвалидам. 

Подготовка и проведение консультации по различной тематике. 

Подготовка и проведение делового общения с клиентами (коллегами). 

Прием граждан по вопросам пенсионного обеспечения социальной 

защиты. 

Организация и проведение публичного выступления. 

Всего 351  
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ 

  

4.1.  Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

       Реализация программы модуля предполагает наличие учебных кабинетов 

«Права социального обеспечения» 

 Оборудование учебного кабинета: 

- посадочные места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя; 

- учебно-методический комплекс дисциплины; 

- сменные наглядные пособия.  

Технические средства обучения: 

- компьютеры; 

- многофункциональное устройство; 

- модем; 

- проектор; 

- программное обеспечение общего и профессионального назначения. 

 

4.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы. 

 

Нормативно-правовые акты: 

1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября  

1994г. № 51-ФЗ (ред. от 5 февраля 2007 г.)// ФЗ РФ. 1994. № 32. Ст. 3301. 

2. Декларация прав и свобод человека и гражданина принята Верховным 

советом РСФСР 22.11.1991 г.// Ведомости СНД СССР и ВС СССР. 7 декабря 

1992. №46. Ст. 1025. 

3. Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 (ред. от 14.07.2008) «О социальной защите 

граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС»// “Ведомости СНД И ВС РСФСР”, 1991, № 21, 

СТ.699.  

4. Закон РФ от 19.04.1991 №1032-1 “О занятости населения в Российской 

Федерации” (ред. от 18.10.2007) //Собрание законодательства РФ, № 17, 

22.04.1996, ст. 1915. 

5. Конвенция МОТ № 128 «О пособиях по инвалидности, по старости и по 

случаю потери кормильца». 
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6. Конвенция о правах ребенка (принята 20 ноября 1989 г. Резолюцией 44/25 

Генеральной Ассамблеей ООН) // Ведомости СНД СССР и ВС СССР. 7 

ноября 1990 г. № 45. Ст. 9552. 

7. Конституция РФ от 12 декабря 1993. 

8. Нормы Международного пакта об экономических, социальных и культурных 

правах человека и гражданина, который был ратифицирован Президиумом 

Верховного Совета СССР 18 сентября 1973 г // Ведомости СНД СССР и ВС 

СССР. 7 ноября 1990 г. № 45. Ст. 955. 

9. Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья 

граждан (ред. от 18.10.2007) //Российские вести, № 174, 09.09.1993. 

10. Постановление Минтруда РФ от 10.02.1998 № 5 (ред. от 05.10.2001) “Об 

утверждении порядка работы территориальных органов министерства труда 

и социального развития РФ по вопросам занятости населения с детьми-

сиротами, детьми, оставшимися без попечения родителей, лицами из числа 

детей- сирот и детей, оставшимися без попечения родителей»//«Бюллетень 

нормативных актов Федеральных органов исполнительной власти»,10 

12.1998 

11. Постановление Правительства РФ от 08.04.1999 № 393 (с изм. от 26.11.2003) 

“О гарантированном обеспечении граждан жизненно необходимыми и 

важнейшими лекарственными средствами, а также о некоторых условиях 

льготного обеспечения граждан лекарственными средствами “//“Собрание 

законодательства РФ”, 19.04.1999, № 16, СТ. 1994 

12. Постановление Правительства РФ от 17.04.2002 №244 “О плате за 

стационарное обслуживание граждан пожилого возраста и инвалидов” 

//“Собрание законодательства РФ”, 22.04.2002, №16, СТ. 1571. 

13. Постановление Правительства РФ от 17.07.1996 № 829 (ред. от 18.08.2008) 

“О приемной семье”// “Собрание законодательства РФ”, 29.07.1996, №31, 

СТ. 3721. 

14. Постановлением Правительства РФ от 2 ноября 2000 г. № 839 “Об 

утверждении правил разработки и распространения Государственного 

доклада о положении детей в Российской Федерации”//СЗ РФ. 2000. №45. 

Ст. 4488. действует с изм. и доп. от 31 марта 2006. 

15. Приказ Минздрава РФ №291, ФСС РФ №167 от 06.10.1998 “Об утверждении 

инструкции о порядке осуществления контроля за организацией экспертизы 

временной нетрудоспособности’// «Российская газета», №234, 09.12.1998. 

16. Приказ Министерством здравоохранения и социального развития  

Российской Федерации от 15 мая 2006 г. № 357 “Об утверждении правил  

представления материалов для разработки Государственного доклада о  

положении детей в Российской Федерации”// Бюллетень нормативных актов 
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федеральных органов исполнительной власти. 2006. № 27. Зарегистрирован 

в Минюсте России 21 июня 2006 г. № 7963. 

17. Приказ Минкультуры России от 28 ноября 2005 года Ф3(Ч2) №536 «Об 

утверждении Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных 

органах исполнительной власти». 

18.  Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 г. № 223-ФЗ 

(ред. от 3 июня 2006 г., с изм. от 29 декабря 2006 г.) // СЗ РФ. 1996. №1. 

Ст.16. 

19. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13 июня 1996 г. 63-ФЗ (ред. от 

30 декабря 2006 г.) // СЗ РФ. 1996. №25. Ст. 2954.  

20. Указ Президента Российской Федерации от 6 сентября 1993 г. №1338 “О 

профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, 

защите их прав”// Собрание законодательства Российской Федерации. 1993 

(ч. 1). 

21. Указ Президента РФ от 05.05.1992 431 (ред. от 25.02.2003) “О мерах по 

социальной поддержке многодетных семей”//”Ведомости СНД И ВС РФ”, 

14.05.1992, № 19, СТ. 1044. 

22. Указ Президента РФ от 07.02.2000 №306 (ред. от 24.06.2002) “06 

обеспечении деятельности конституционного суда РФ и о предоставлении 

государственных социальных гарантий судьям конституционного суда РФ и 

членам их семей” // “Российская газета”, №30, 11.02.2000. 

23. Федеральный закон от 02.08.1995 1 122-Ф3 “О социальном обслуживании 

граждан пожилого возраста и инвалидов” (ред. от 22.08.2004) // “Российская 

газета”, № 150, 04.08.1995. 

24. Федеральный закон от 09.01.1997 №5-ФЗ (ред.от 14.07.2008) «О  

предоставлении социальных гарантий героям социалистического труда и  

полным кавалерам ордена трудовой славы»//Собрание законодательства 

РФ,20.01.1997, № 3, СТ. 349. 

25. Федеральный закон от 12.01.1995 №5-Ф3 (ред. от 22.07.2008) “О ветеранах» 

// “Российская газета”, № 1 -3.05.2000. 

26. Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ “О погребении и похоронном 

деле” (ред. от 14.07.2008)//Собрание законодательства РФ”, 15.01.1996, № 3  

27. Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ “О государственном 

пенсионном обеспечении в Российской Федерации” (ред. от 22.07.2008)// 

Собрание законодательства РФ, 17.12.200 1, № 51, ст. 4831. 

28. Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ “Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации” (ред. от 14.07.2008) //Собрание 

законодательства РФ, 17.12.200 1, № 51, ст. 4832.  
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29. Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ “О трудовых пенсиях в  

Российской Федерации” (ред. от 22.07.2008 с изм. и доп., вступающими в  

силу с 0 1.08.08)// Собрание законодательства РФ”, 24.12.200 1, №52 (1 Ч.), 

ст.4920. 

30. Федеральный закон от 19.05.1995 № 81-Ф3 “О государственных пособиях 

гражданам, имеющим детей” (ред. от 14.07.2008)// Собрание 

законодательства РФ”, 22.05.1995, № 21, ст. 1929. 

31. Федеральный закон от 21 июля 2005 г. № 94 «О размещении заказов на 

поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и 

муниципальных нужд»//Собрание законодательства Российской 

Федерации.2005. №30 (ч. 1). Ст. 3105. 

32. Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-Ф3 “Об основных гарантиях прав 

ребенка в РФ” (ред. от 30.06.2007) // “Собрание законодательства РФ”, 

03.08.1998, № 31, СТ. 3802. 

33.  Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ ‘Об обязательном социальном 

страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний” (ред. от 21.07.2007)//Собрание законодательства РФ, 

03.08.1998, № 31, СТ. 3803. 

34. Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ “О социальной защите 

инвалидов в РФ” (ред. от 14.07.2008)// “Российская газета”, № 3 -3.04.2000. 

35. Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 256-ФЗ “О дополнительных 

мерах государственной поддержки семей, имеющих детей”//СЗ РФ. 2007. 

№1 (ч. 1). Ст. 19. 

36. Федеральный закон Российской Федерации от 9 февраля 2009 г. № 8-Ф3 “Об 

обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 

органов и органов местного самоуправления”. 

37. Федеральный закон РФ от 12.02.1993 № 4468-1 “О пенсионном обеспечении 

лиц, проходивших военную службу, службу в органах внутренних дел, 

государственной противопожарной службе, органах по контролю за 

оборотом наркотических средств и психотропных веществ, учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, и их семей” (ред. от 22.07.2008) 

//Ведомости СНД РФ и ВС РФ”, 04.03.1993, № 9, ст. 328. 

 

Интернет – ресурсы 

1. http://fcior.edu.ru/ 

2. http://katalog.iot.ru/ 

3. http://nsportal.ru/ 

4. http://pedsovet.org 

5. http://skillopedia.ru/ 

http://fcior.edu.ru/
http://katalog.iot.ru/
http://nsportal.ru/
http://pedsovet.org/
http://skillopedia.ru/
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6. http://www.cefir.ru  

7. http://www.cemi.rssi.ru 

8. http://www.council.gov.ru 

9. http://www.duma.gov.ru 

10. http://www.economy.gov.ru  

11. http://www.edu.ru 

12. http://www.ffoms.ru  

13.  http://www.forecast.ru 

14. http://www.fss.ru 

15.  http://www.gks.ru 

16. http://www.intergu.ru 

17. http://www.intuit.ru/ 

18. http://www.minfin.ru 

19. http:// www.psychology.net.ru 

20. http://www.pfrf.ru 

21. http:// www.socialpsychology.ru 

22. http://www.univertv.ru/ 

 

Пакеты прикладных профессиональных программ: 

 

1. http://www.consultant.ru – Справочная правовая система «Консультант Плюс»/ 

правовые ресурсы; обзор изменений законодательства; актуализированная 

справочная информация. 

2. http://www.garant.ru – Справочная правовая система «Гарант»/ правовые 

ресурсы; экспертные обзоры и оценка; правовой консалтинг. 
 

 

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса 
 

Освоению модуля предшествуют дисциплины: ОП.01 «Теория 

государства и права», ОП.13 «Документационное обеспечение управления», 

ОП.14 «Информационные технологии в профессиональной деятельности». Во 

время реализации программы модуля целесообразно рассматривать курс 

дисциплин: ОП.02 «Конституционное право», ОП.05  «Трудовое право», ОП.06 

«Гражданское право», ОП.08 «Гражданский процесс», ОП.09 «Страховое 

дело»., ПМ 01. 

Реализация программы модуля предполагает обязательную 

производственную практику, которую рекомендуется проводить 

концентрированно. 

http://www.cemi.rssi.ru/
http://www.council.gov.ru/
http://www.duma.gov.ru/
http://www.edu.ru/
http://www.forecast.ru/
http://www.fss.ru/
http://www.gks.ru/
http://www.intergu.ru/
http://www.intuit.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.pfrf.ru/
http://www.univertv.ru/
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 Обязательным условием допуска к производственной практике (по профилю 

специальности) в рамках профессионального модуля «Организационное 

обеспечение деятельности учреждений социальной защиты населения и 

органов Пенсионного фонда Российской Федерации» является освоение 

учебной практики для получения первичных профессиональных навыков в 

рамках профессионального модуля. 

 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 
 

Требования к квалификации педагогических кадров, 

обеспечивающих обучение по междисциплинарным курсам: высшее 

профессиональное образование, соответствующее профилю данного модуля и 

специальности «Право и организация социального обеспечения». 

Требования к квалификации педагогических кадров, 

осуществляющих руководство практикой: 

Педагогический состав: дипломированные специалисты, имеющие 

высшее профессиональное образование – преподаватели междисциплинарных 

курсов, а также общепрофессиональных дисциплин: «Право социального 

обеспечения»; «Организация работы органов социального обеспечения»; 

«Основы психологических знаний о личности инвалида и лиц пожилого 

возраста». 

Специалисты предприятия: дипломированные специалисты, опыт 

деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы 

является обязательным. 
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  

(ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ) 

Результаты  

(освоенные 

профессиональные 

компетенции)  

Основные показатели оценки 

результата  

Формы и методы 

контроля и 

оценки  

ПК 2.1. Поддерживать 

базы данных 

получателей пенсий, 

пособий, компенсаций 

и других социальных 

выплат, а также услуг и 

льгот в актуальном 

состоянии. 

 

1. Ввод данных в базы 

получателей пенсий, пособий, 

компенсаций и других 

социальных выплат, а также 

услуг и льгот  

Практическое 

задание №1 

Продукт 

деятельности  

Квалификационный 

экзамен  
2. Изменение (корректировка) 

данных в базах  получателей 

пенсий, пособий, компенсаций и 

других социальных выплат, а 

также услуг и льгот 

ПК 2.2. Выявлять лиц, 

нуждающихся в 

социальной защите, и 

осуществлять их учет, 

используя 

информационно-

компьютерные 

технологии. 

 

3. Параметры списка лиц, 

нуждающихся в социальной 

защите 

Практическое 

задание №2 

Продукт 

деятельности 

Квалификационный 

экзамен  

4. Параметры оформления 

регистрационной карточки 

клиента 

  

 

 

 

 

 

ПК 2.3. 

Организовывать и 

координировать 

5. Параметры алгоритма 

действий по организации и 

координированию социальной 

Практическое 

задание № 3 

Продукт 
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социальную работу с 

отдельными лицами, 

категориями граждан и 

семьями, 

нуждающимися в 

социальной поддержке 

и защите. 

работы деятельности  

Квалификационный 

экзамен  
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ПЛАНИРОВАНИЕ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 

АКТИВНЫХ И ИНТЕРАКТИВНЫХ ФОРМ И МЕТОДОВ ОБУЧЕНИЯ СТУДЕНТОВ 

 
№ 

п/п 

Тема учебного занятия Кол-во 

часов 

Активные и интерактивные 

формы и методы обучения 

Код формируемых 

компетенций 

1.  Тема 1.2 Правовое обеспечение социальной защиты 

населения РФ 

Составление сводной таблицы нормативных документов в 

соответствии с направлениями социальной защиты 

населения 

2 Графическая организация 

материала 
ПК 2.1 - 2.3 

2.  Тема 2.1 Характеристика органов социальной защиты 

населения и понятие об их организации 

Анализ деятельности Управления социальной защиты 

населения 

2 Мозговой штурм ПК 2.1 - 2.3 

3.  Тема 2.1 Характеристика органов социальной защиты 

населения и понятие об их организации 

Анализ деятельности общественных органов в области 

социальной защиты и обслуживания населения (ВОИ, 

ВОГ, ВОС) 

2 Технология обучения сообща 

(групповая работа) 
ПК 2.1 - 2.3 

4.  Тема 2.3 Пенсионный фонд РФ в системе 

обязательного пенсионного страхования РФ 

Определение порядка обращения за пенсиями и правил 

приема граждан специалистами ПФР 

2 Технология обучения сообща 

(зиг-заг) 
ПК 2.1 - 2.3 

5.  Тема 2.4 Организация работы органов социального 

обеспечения граждан пособиями по обязательному 

социальному и медицинскому страхованию 

Определение нормативно-правовой базы, регулирующей 

обязательной медицинское страхование в РФ 

2 Работа в малых группах ПК 2.1 - 2.3 
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6.  Тема 2.5 Организация работы органов,   

осуществляющих социальную защиту безработных в 

РФ  

Определение методических рекомендаций по 

составлению ответов на письменные обращения граждан 

2 Кейс-технология ПК 2.1 - 2.3 

7.  Тема 2.6 Организации работы органов, 

осуществляющих социальную поддержку и защиту 

семей и детей, находящихся в трудной жизненной 

ситуации  

Определение типов семей, относящихся к «группе риска» 

Определение понятия «малообеспеченная семья» и 

способы ее социальной поддержки и защиты 

4 Технология обучения сообща 

(чтение/суммирование в 

парах) 

ПК 2.1 - 2.3 

8.  Тема 2.8 Профессиональная этика специалистов 

социальной сферы 

Определение полномочий органов опеки и 

попечительства 

2 Технология обучения сообща 

(групповая работа) 
ПК 2.1 - 2.3 
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